Zarzadzenie nr 6/2020 r.
Dyrektora Biblioteki Publicznej Gminy Grodzisk Mazowiecki
z dnia 14.05.2020
w sprawie wytycznych dla funkcjonowania Biblioteki Publicznej Gminy Grodzisk
Mazowiecki w trakcie epidemii wirusem SARS-CoV-19.

Na podstawie §3 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego Biblioteki Publicznej Gminy Grodzisk
Mazowiecki wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 1/2019 Dyrektora Biblioteki Publicznej
Gminy Grodzisk Mazowiecki w Grodzisku Mazowieckim z dnia 02.01.2019 r., w zwigzku
Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 19 kwietnia 2020 r. w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazow i zakazéw w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii (Dz.
U. z 2020 r. poz. 697), Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 2 maja 2020r.
w sprawie ustanowienia okre$lonych ograniczen, nakazoéw 1 zakazow w zwigzku
z wystgpieniem stanu epidemii (Dz.U. z 2020 poz. 792) oraz Wytycznych dla
funkcjonowania bibliotek w trakcie epidemii COVID-19 w Polsce opublikowanych przez
Ministerstwo Rozwoju w konsultacji z GIS z dnia 28.04.2020 zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. W zwigzku z wprowadzeniem II etapu znoszenia ograniczen dotyczacego otwarcia
bibliotek oraz konicznoscig zapobiegania rozprzestrzeniania si¢ koronawirusa SARS-CoV-
19 przy jednoczesnym zachowaniu =zasad bezpieczenstwa zar6wno pracownikow
Biblioteki jak i uzytkownikow wprowadza si¢ wytyczne dla funkcjonowania Biblioteki
Publicznej Gminy Grodzisk Mazowiecki .

2. Celem wdrazanych procedur w Bibliotece jest:

1) dodatkowe zwickszenie bezpieczenstwa dla pracownikow lub uzytkownikow Biblioteki.

2) minimalizowanie ryzyka zakazenia uzytkownikOw oraz innych o0s6b, podmiotow
wspotpracujacych z zewnatrz.

3) ograniczenic liczby kontaktow na terenic Biblioteki w danym przedziale czasowo-
przestrzennym, w ramach zabezpieczenia przed mozliwym zakazeniem.

4) Kompleksowe i elastyczne dziatanie dostosowane do etapu rozwoju stanu epidemicznego.

§ 2

1. Wszystkie osoby objete trescig Zarzadzenia bezwzglednie powinny zapoznaé si¢ i
przestrzega¢ procedur dla uzytkownikoéw zawartych w zataczniku nr 1 do Zarzadzenia oraz
dla pracownikéw zawartych w zalaczniku nr 2 do Zarzadzenia.

§3

1. Traci moc Zarzadzenie nr 5/2020 Dyrektora Biblioteki Publicznej Gminy Grodzisk
Mazowiecki z dnia 30.04.2020 w sprawie wytycznych dla funkcjonowania Biblioteki
Publicznej Gminy Grodzisk Mazowiecki w trakcie epidemii wirusem SARS-CoV-19.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 18.05.2020r. i obowigzuje do odwotania.



Zatgcznik nr 1

Procedura zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania Biblioteki Publicznej
Gminy Grodzisk Mazowiecki w trakcie epidemii COVID-19 dla uzytkownikow
Biblioteki.
§1
1. Procedura zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania Biblioteki Publicznej
Gminy Grodzisk Mazowiecki w trakcie epidemii COVID-19 dla uzytkownikoéw zwana
dalej Procedurg, okreSla warunki izasady wprowadzenia bezpieczenstwa obstugi
uzytkownikéw Biblioteki, okre$lenie zasad udostgpniania i zwrotow zbiorow
bibliotecznych oraz innych czynno$ci zwigzanych z obstuga czytelnikow, kontaktow
zewnetrznych i prowadzenia cigglo$ci pracy Biblioteki przy jednoczesnym zapewnieniu
cigglosci dzialania Biblioteki Publicznej Gminy Grodzisk Mazowiecki.

2. Procedura obowigzuje wszystkich uzytkownikow, kontrahentow oraz innych oséb i
instytucji korzystajacych z ustug, wspolpracujacych lub przebywajacych na terenie
Biblioteki.

§2
Procedura obejmuje:
1. Zapewnienie bezpiecznego dystansu czasowo-przestrzennego i $rodkoéw higieny dla
uzytkownikéw oraz dezynfekcja powierzchni 1 zasobdéw bibliotecznych.
2. Zapewnienie bezpiecznej obstugi uzytkownikow oraz maksymalne ograniczenie
kontaktu.
Zasady postepowania ze zbiorami bibliotecznymi powracajacymi do Biblioteki
Zasady udostegpniania zbioréw z Biblioteki.
Procedury postgpowania w przypadku podejrzenia u osoby/ uzytkownika zakazenia
koronawirusem.
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§3

Zapewnienie bezpiecznego dystansu czasowo-przestrzennego i Srodkéw higieny dla
uzytkownikow oraz dezynfekcja powierzchni i zasobow bibliotecznych

1. Uzytkownicy dezynfekuja rece ptynem do dezynfekcji rak dostepne dla uzytkownikow
w obszarze biblioteki (0znaczone punkty).

2. Wyznacza si¢ bezpieczng odleglos¢ na podiodze - strefy zapewniajgce zachowanie
odpowiednich odleglosci migedzy uzytkownikami.

3. Ustala si¢ limit 0sob przebywajacych w Bibliotece tj. 4 0soby z tym, iz rodzic/opiekun
prawny moze wejs¢ do Biblioteki z maksymalnie dwodjka dzieci do lat 13. Dzieci
powyzej 13 r.z. sg traktowane jako samodzielne osoby.

4. Skraca si¢ czas przebywania w Bibliotece na okres niezbedny do wypozyczenia
zbioréw. Nie ma mozliwos$ci korzystania z przestrzeni box dla dzieci, strefa You media,
pokoj cichej pracy, sala komputerowa, sala konferencyjna, ktoére sg nieczynne do
odwolania.

5. Od osob korzystajacych z Biblioteki wymagane jest bezwzglednie noszenie masek
ochronnych i rekawiczek (w przypadku braku r¢kawiczek nalezy pobraé¢ jednorazowe
rekawiczki dostgpne w Bibliotece) oraz zachowanie bezpiecznej odleglosci.. Uzytkownik
bez rgkawiczek 1 maski nie zostanie obstuzony.

§4
Zapewnienie bezpiecznej obstugi uzytkownikéw oraz maksymalne ograniczenie
kontaktu.

1. W celu zapewnienia bezpiecznej obstugi uzytkownikow preferowane jest rezerwowanie

zbioroéw:




2.

a. za posrednictwem rezerwacji on-line poprzez konto czytelnika. Po dokonaniu
rezerwacji Czytelnik wskazuje miejsce odbioru ksigzki (odbior w Bibliotece lub w
ksigzkomacie na stacji PKP). O mozliwosci odbioru zaméwionych zbiorow Czytelnik
zostanie powiadomiony SMS-em lub telefonicznie).

b. telefonicznie pod numerem 221202900 (Biblioteka przy ul. 3 Maja 57) oraz 221005870
(Filia nr 2 -Pawilon Kultury ul. Westfala 3 — dyzurujacy bibliotekarz przygotowuje
zamoOwienie, ktore jest do odbioru we wskazanej Bibliotece na stanowisku obstugi
Czytelnika.

Zbiory mozna wypozyczac:

C. bezposrednio w Bibliotece zgodnie z zasadami wypozyczania zbioréw z Biblioteki
opisanymi §6.

d. W Mediatece przy ul. 3 Maja 57 w punkcie samoobstugowym Selfcheck.

§5

Zasady postepowania ze zbiorami bibliotecznymi powracajacymi do Biblioteki

1. W Bibliotece wydziela si¢ tzw. ,droge brudng” czyli stanowisko zwrotu zbiorow
wracajacych do Biblioteki, ktore zostang poddane kwarantannie oraz tzw. ,,droge czysta”
dla zbiorow wypozyczanych z biblioteki.

3. Zaleca si¢ zwrot zbiorow bezposrednio do wrzutni, ksigzkomatu lub bibliotekarzowi na
stanowisku zwrotu ksigzek, ktory odpisuje zbiory 1 wktada do odpowiednio oznaczonych
workéw na kwarantanne.

4. Przyjete zbiory zostang odlozone na okres 7 dni do workéw, oznaczone datg zwrotu,
odizolowane od innych egzemplarzy.

5. Po przyjeciu ksigzek od uzytkownika nalezy zdezynfekowac blat, na ktorym lezaty zbiory.

§6
Zasady udostepniania zbioréw z Biblioteki.
1. W ramach otwarcia Biblioteki czynna jest Biblioteka glowna przy ul. 3 Maja 57
(Mediateka) wg ponizszych godzin:

Dni otwarcia Godziny otwarcia Przerwy na peing
dezynfekcje w tym przerwy
zmianowe

Poniedzialek, wtorek, sroda 12.00-20.00 14.00- 14.15
16.00 -16.15
18.00- 18.15

czwartek, pigtek 12.00-17.00 14.30-14.45

sobota 10.00-14.00 12.00-12.15

Oraz filia nr 2 (Pawilon Kultury) w Grodzisku Mazowieckim przy ul. Westfala 3

Dni otwarcia Godziny otwarcia Przerwy na pelna
dezynfekcje.

Poniedziatek, wtorek, sroda 14.00-19.00 16.00 -16.15

czwartek, pigtek 12.00-17.00 14.30-14.45

2. Do odwotania zamknigte pozostaja: fila nr 1 w Kadach oraz filia nr 3 w Izdebnie

Koscielnym.
3. Ostatni uzytkownik moze wejs¢ do Biblioteki 15 minut przed jej zamknigciem.
4. Wypozyczanie zbiorow Biblioteki odbywa si¢ tylko na zewnatrz do domu. Zawieszone

jest korzystanie ze zbiorow bibliotecznych na miejscu.




5. Nie zmieniajg si¢ zasady korzystania ze zbioréw Biblioteki zapisane w Regulaminie
korzystania z oferty i ustug Biblioteki Publicznej Gminy Grodzisk Mazowiecki — rozdziat
11 §3-§8 z wylaczeniem §6 Warunki korzystania ze zbiorow Czytelni Naukowej oraz z
ksiegozbioréw podrecznych Oddziatu dla Dzieci oraz filii.

6. Przy wypozyczaniu zbiorow z Biblioteki lub odbiorze rezerwacji czytelnik musi
zdezynfekowaé¢ rece przed wejsciem do Biblioteki, mie¢ zalozong maske i
jednorazowe rekawice oraz zachowadé bezpieczna odleglos¢ zgodnie z informacja
wizualng i wytycznymi GIS.

7. Zawieszona jest oferta kulturalno-oswiatowa Biblioteki zapisana w Regulaminie
korzystania z oferty i ustug Biblioteki Publicznej Gminy Grodzisk Mazowiecki —
rozdziat IV §9- §12.

§7
Procedury postepowania w przypadku podejrzenia u osoby/ uzytkownika zakazenia
koronawirusem.

. W przypadku stwierdzenia wyraznych oznak choroby, jak uporczywy kaszel, zte
samopoczucie, trudnosci w oddychaniu, osoba nie powinna zosta¢ wpuszczona na teren
Biblioteki. Powinna zosta¢ poinstruowana o jak najszybszym zgloszeniu sie do
najblizszego oddziatu zakaznego celem konsultacji z lekarzem, poprzez udanie si¢ tam
transportem wlasnym lub powiadomienie 999 albo 112.

. Zgloszenie incydentu do dyrektora Biblioteki, co umozliwi obstudze ustalenie obszaru, w
ktorym poruszata si¢ 1 przebywata osoba, przeprowadzenie rutynowego sprzatania,
zgodnie z procedurami, oraz zdezynfekowanie powierzchni dotykowych (klamki, porecze,
uchwyty itp.).

. Ustalenie listy pracownikdw oraz uzytkownikéw (jesli to mozliwe) obecnych w tym
samym czasie w cze$ci/ czesSciach Biblioteki/Mediateki, w ktorych przebywat uzytkownik,
1 zalecenie stosowania si¢ do wytycznych Glownego Inspektora Sanitarnego dostgpnych na
stronie gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl, odnoszacych si¢ do osob, ktore miaty
kontakt z zakazonym.

§8
Postanowienia koncowe
1. Uzytkownik nie stosujacy sie do wytycznych dla funkcjonowania Biblioteki Publicznej
Gminy Grodzisk Mazowiecki w trakcie epidemii wirusem SARS-CoV-19 moze by¢
czasowo lub na state pozbawiony prawa do korzystania ze zbiorow Biblioteki.

2. Zmiany postanowien wytycznych dokonuje si¢ w trybie zarzadzenia Dyrektora Biblioteki
Publicznej Gminy Grodzisk Mazowiecki.

3. Zaleca si¢ na biezgco S$ledzi¢ Dbiezace komunikaty na stronie internetowej
www.biblioteka.grodzisk.pl



Zatacznik nr 2

Procedura zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania Biblioteki Publicznej Gminy
Grodzisk Mazowiecki w trakcie epidemii COVID-19 dla pracownikéw Biblioteki.

§1

1. Procedura okresla warunki i zasady wprowadzenia bezpieczenstwa pracy pracownikow i

PoNE

obstugi uzytkownikow Biblioteki w trakcie epidemii COVID-19, przy jednoczesnym
zapewnieniu cigglosci dziatania Biblioteki Publicznej Gminy Grodzisk Mazowiecki.
Procedura obowigzuja wszystkich pracownikow Biblioteki, ktérzy musza bezwzglednie
stosowac¢ si¢ do obowigzujacych w Bibliotece procedur w tym niniejszej procedury
zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania Biblioteki Publicznej Gminy Grodzisk
Mazowiecki w trakcie epidemii COVID-19.

§2
Procedura obejmuje:
Zapewnienie bezpiecznego dystansu czasowo-przestrzennego pomi¢dzy pracownikami.
Zapewnienie zasad zachowania bezpieczenstwa i srodkow higieny dla pracownikoéw
Postepowanie z ksigzkami na kwarantannie
Procedury zapobiegawcze: podejrzenie obecnosci wirusa u pracownikow.

§3

Zapewnienie bezpiecznego dystansu czasowo-przestrzennego pomiedzy pracownikami
1.

o

Pracownicy powinni bezwzglednie stosowa¢ si¢ do zasad profilaktycznych
przedstawianych 1 aktualizowanych przez Glowny Inspektorat Sanitarny i1 Ministerstwo
Zdrowia w szczeg6lnosci zachowaé odpowiednig odlegtosé, odziez ochronng, dezynfekcje.
W celu zmniejszenia liczby pracownikéw na miejscu w danym momencie pracownicy
pracuja w podzielenie zmian, rotacyjnym, pracy zdalnej wg ustalonego harmonogramu.
Wdraza si¢ bezdotykowe mierzenie temperatury u pracownikOw przy wejsciu do
biblioteki. W przypadku stwierdzenia podwyzszonej temperatury (powyzej 38 stopni C),
dana osoba nie moze zosta¢ wpuszczona na teren biblioteki. W takim przypadku nakazuje
si¢ stosowanie do zalecen GIS.

Ubiér pracownika na stanowisku pracy:

Stanowisko zwrotu zbiorow bibliotecznych (odbior ksigzek na kwarantanng) -
pracownik wyposazony jest W strdj zewnetrzny zabezpieczajacy (fartuch lub kombinezon
lub odziez osobistg, ktorg pracownik musi zmieni¢ po zakonczonym dyzurze), maske,
okulary lub przylubice oraz rekawiczki.

stanowisko wypozyczania zbioréw — pracownik wyposazony jest przylubice, mask¢ 1
rekawiczki.

Pracownik przebywajacy w biurze — przed wyjsciem z pokoju musi bezwzglednie zatozy¢
maske 1 rekawiczki.

Bezwzgledne jest noszenie masek i r¢kawiczek ochronnych przez personel biblioteki
stykajacy sie z uzytkownikami 1 uzywanymi przez nich zasobami bibliotecznymi.
Zachowanie bezpiecznej odlegtosci od rozmoéwcey i wspotpracownikow (1,5- 2 metry).
Gdzie to mozliwe zaleca si¢ wykorzystywanie do komunikacji metod takich jak: mail,
telefon komorkowy, skype lub inne komunikatory.

§4
Zapewnienie zasad zachowania bezpieczenstwa i Srodkow higieny dla
pracownikow
Pracownicy pracujag w bibliotece wg ustalonych harmonogramoéw, zakresu obowigzkow,
biezacych potrzeb i zadan.
Pracownicy pracujacy w biurze powinni przebywac pojedynczo w pokojach. Poza biurem
powinni uzywaé masek i rekawiczek.



w

Pracownicy obstugujacy uzytkownikow zobowiazuja si¢ stosowac si¢ do zalecen w §3.

4. W Bibliotece wydziela si¢ miejsce (toaleta dla niepelnosprawnych Ilp) jako przebieralnia
dla pracownikdow do zmiany odziezy 1 dezynfekcji po zakonczonym dyzurze.
Pomieszczenie to musi by¢ kazdorazowo dezynfekowane.

5. Ubrania ochronne sg sktadane do wyznaczonych pojemnikéw/toreb do utylizacji lub
prania.

6. Pracownicy powinni czesto i doktadnie my¢ rece wodg z mydltem zgodnie z instrukcjg
znajdujacg si¢ przy umywalce i dezynfekowac osuszone dlonie. Stara¢ si¢ nie dotykac
dtonmi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i 0Czu.

7. Dolozy¢ wszelkich staran, aby stanowiska pracy byly czyste i higieniczne, szczegdlnie po
zakonczonym dniu pracy. Nalezy pamigta¢ o dezynfekcji powierzchni dotykowych, jak
stuchawka telefonu, klawiatura 1 myszka, wigczniki §wiatet czy biurka.

8. Regularnie (kilka razy w ciagu dnia) czysci¢ powierzchnie wspolne, z ktorymi stykaja si¢
uzytkownicy, np. klamki drzwi wejSciowych, porecze, blaty, oparcia krzeset.

9. Unika¢ dojazdow do pracy srodkami komunikacji publicznej, jezeli istnieje taka
mozliwos¢.

§5
Postepowanie z ksigzkami na kwarantannie

W Bibliotece wydziela si¢ tzw. ,,droge brudng” czyli stanowisko zwrotu zbiorow wracajacych

do Biblioteki, ktore zostang poddane kwarantannie na okres 7 dni. Ksigzki zostang wytgczone

z wypozyczania do czasu zakonczenia kwarantanny, zlozone do workow opisanych datg

zwrotu 1 zlozone do wydzielonego pomieszczenia. Po wskazanym okresie kwarantanny

zostang wigczone do uzytkowania.

§6
Procedury zapobiegawcze: podejrzenie obecnos$ci wirusa u pracownikéw

1. Pracownicy /obstuga Biblioteki sg poinstruowani, ze w przypadku wystgpienia
niepokojacych objawdéw nie powinni przychodzi¢ do pracy, powinni pozosta¢ w domu 1
skontaktowac si¢ telefonicznie ze stacjg sanitarno-epidemiologiczng, oddzialem zakaznym,
a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i poinformowac, ze
moga by¢ zakazeni koronawirusem.

2. Zaleca si¢ biezace S$ledzenie informacji Glownego Inspektora Sanitarnego i Ministra
Zdrowia, dostepnych na stronach gis.gov.pl lub https://www.gov.pl/web/koronawirus/, a
takze obowigzujacych przepisOw prawa.

3. W przypadku wystagpienia u pracownika wykonujacego swoje zadania na stanowisku pracy
niepokojacych objawdéw sugerujacych zakazenie koronawirusem nalezy niezwlocznie
poinformowac¢ dyrektora o tym fakcie ktory powinien niezwlocznie odsuna¢ go od pracy i
odesta¢ transportem indywidualnym do domu lub w przypadku gdy jest to niemozliwe,
pracownik powinien oczekiwaé na transport w wyznaczonym pomieszczeniu, w ktorym
jest mozliwe czasowe odizolowanie go od innych osob. Dyrektor lub osoba przez niego
wyznaczona powinna wstrzymac przyjmowanie uzytkownikow, powiadomi¢ wiasciwa
miejscowo powiatowa stacj¢ sanitarno-epidemiologiczng 1 stosowaé si¢ $cisle do
wydawanych instrukcji i polecen.

4. Zaleca si¢ ustalenie obszaru, w ktorym poruszat si¢ 1 przebywal pracownik,
przeprowadzenie rutynowego sprzatania, zgodnie z procedurami zakltadowymi, oraz
zdezynfekowanie powierzchni dotykowych (klamki, porgcze, uchwyty itp.).

5. Rekomenduje si¢ stosowanie si¢ do zalecen panstwowego powiatowego inspektora
sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorac pod uwage
zaistnialy przypadek.



