Zarzadzenie nr 5/2024
Dyrektora Biblioteki Publicznej Gminy Grodzisk Mazowiecki
z dnia 25.03.2024 r.
w sprawie korzystania z oferty i ustug

Biblioteki Publicznej Gminy Grodzisk Mazowiecki

Na podstawie art. 13 ust.3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 roku o prowadzeniu
i organizowaniu dziatalnosci kulturalnej ( Dz. U. z 2020 r. poz. 194), Ustawy z dnia 27 czerwca
1997 r. o bibliotekach (Dz. U.z 2019 r. poz. 1479), §9 Statutu Biblioteki Publicznej Gminy Grodzisk
Mazowiecki nadanego Uchwatg nr 22/2018 Rady Miejskiej w Grodzisku Mazowieckim z dnia 27
listopada 2018 r. oraz Regulaminu Organizacyjnego Biblioteki Publicznej Gminy Grodzisk
Mazowiecki wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 1/2019 Dyrektora Biblioteki z dnia 02 stycznia
2019 r. zarzadzam, co nastepuje:
§1

Wprowadza sie ,, Regulamin korzystania z oferty i ustug Biblioteki Publicznej Gminy Grodzisk
Mazowiecki”, ktéry stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Tres¢ Regulaminu podaje sie do wiadomosci uzytkownikow.
§3

Traci moc Zarzadzenie nr 6/2022 Dyrektora Biblioteki Publicznej Gminy Grodzisk Mazowiecki
z dnia 30.06.2022 r. w sprawie korzystania z oferty i ustug Biblioteki Publicznej Gminy Grodzisk
Mazowiecki

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujgca od dnia 01.05.2024r.



zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 5/2024

Dyrektora Biblioteki Publicznej Gminy Grodzisk Mazowiecki

REGULAMIN
KORZYSTANIA Z OFERTY | UStUG
BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ GMINY GRODZISK MAZOWIECKI

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne
81

1. Regulamin korzystania z oferty i ustug Biblioteki Publicznej Gminy Grodzisk Mazowiecki,
zsiedzibg przy ul. 3 Maja 57 w Grodzisku Mazowieckim, NIP 52917-03-759,
REGON140170179, zwany dalej Regulaminem, okresla warunki i zasady korzystania z oferty
i ustug we wszystkich placéwkach Biblioteki Publicznej Gminy Grodzisk Mazowiecki.

2. Zasady i warunki korzystania dotyczg wszystkich uzytkownikéw przebywajgcych na terenie
Biblioteki, korzystajacych ze zbioréw Biblioteki, korzystajacych z oferty kulturalno-
oswiatowej przygotowanej przez Biblioteke Iub oferty podmiotéw zewnetrznych
wspotpracujacych z Biblioteka.

3. Placéwki Biblioteki:

1) Siedziba Biblioteki przy ul. 3 Maja 57 (budynek Mediateki),

2) lokal filii nr 1 w Kadach przy ul. Srodowej 72,

3) budynek filii nr 2 (Pawilon Kultury) w Grodzisku Mazowieckim przy ul. Westfala 3,
4) lokal filii nr 3 w lzdebnie Koscielnym ul. ks. Oziebtowskiego 9,

5) punkty biblioteczne.

4. Dane osobowe Czytelnikdw przetwarzane sg zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
w zakresie niezbednym do realizacji ustug $wiadczonych przez Biblioteke Publiczng Gminy
Grodzisk Mazowiecki na podstawie oswiadczenia Czytelnika lub jego przedstawiciela
ustawowego w przedmiocie przetwarzania danych osobowych ztozonego podczas
zapisywania sie do Biblioteki.

5. Szczegétowe informacje o przetwarzaniu danych osobowych znajdujg sie pod adresem:
www. bip-bp.grodzisk.pl w zaktadce informacje podstawowe Klauzula informacyjna.

6. Pytania z zakresu ochrony danych osobowych nalezy kierowa¢ mailowo na adres:
jrkdoradztwo@gmail.com

7. Na terenie Biblioteki moze znajdowac¢ sie monitoring, ktéry nie narusza godnosci
i prywatnosci uzytkownikéw Biblioteki, jednak nagrania z kamer mogg by¢ podstawg do
wszczecia postepowan w razie naruszenia regulaminu lub moze by¢ dowodem w sprawie.
Zasady udostepniania nagran regulujg odrebne przepisy.

8. Zasady korzystania z pomieszczen sg regulowane odrebnymi przepisami.

§ 2.
Definicje

Okreslenia uzyte w Regulaminie majg nastepujace znaczenie:



N

10.
11.

Regulamin — Regulamin korzystania z oferty i ustug Biblioteki Publicznej Gminy Grodzisk
Mazowiecki,

Biblioteka - Biblioteki Publicznej Gminy Grodzisk Mazowiecki,

Filia — jednostka organizacyjna biblioteki wskazana w Statucie; wykaz filii wraz z ich
adresami oraz adresami e-mail znajduje sie na stronie internetowej
www.biblioteka.grodzisk.pl,

Czytelnik / uzytkownik — osoba fizyczna, ktdra zapisata sie do Biblioteki Publicznej Gminy
Grodzisk Mazowiecki na zasadach okreslonych w § 5 Regulaminu,

Zbiory / materiaty biblioteczne — ksigzki, filmy, audiobooki, gry planszowe, urzadzenia
Czytak, czytnik ebookdw,

Czasopisma — gazety, tygodniki, miesieczniki prenumerowane przez Biblioteke,

Ustugi biblioteki — dziatalnos¢ statutowa biblioteki,

Kartg biblioteczna — karta opatrzona kodem kreskowym oraz indywidualnym numerem
identyfikacyjnym, wydana przez Biblioteke Publiczng Gminy Grodzisk Mazowiecki
uprawniajgca do korzystania z ustug oferowanych przez Biblioteke. Karta moze mie¢ postac
fizyczna lub elektroniczng w aplikacji Sowa Mobi.

Optata za przetrzymanie — zryczattowana kara pieniezna naliczana w przypadku nieoddania
w terminie materiatu bibliotecznego. Zasady regulowania optat oraz cenniki zawarte

sg w Zatgcznik nr 1 do Regulaminu,

Konto online — konto zapewniajgce czytelnikowi indywidualny dostep do ustug Biblioteki.
Karta Zapisu — papierowa wersja zobowigzania czytelniczego, wzdér stanowi zatgcznik nr 5
do Regulaminu

Rozdziat Il
Zasady obowigzujgce uzytkownikow przebywajacych na terenie Biblioteki:
83

Na terenie Biblioteki obowigzuje zakaz palenia tytoniu, papierosow, e-papieroséw, srodkow
i urzadzen zawierajgcych nikotyne, zazywania narkotykéw oraz innych $rodkéow
odurzajgcych, picia alkoholu, a takze samowolnego prowadzenia dziatalnosci handlowej
i kolportowania materiatéw reklamowych, ulotek itp., prowadzenia zajec/spotkan
komercyjnych z udziatem osdb trzecich.

Spozywanie positkdw i picie napojow moze odbywac w wyznaczonych to tego miejscach.
Osoby, ktérych stan wskazuje na spozycie alkoholu lub innych uzywek oraz osoby, ktére nie
przestrzegajq zasad higieny osobistej, nie mogga przebywac w lokalu Biblioteki i mogg zostac
poproszone o opuszczenie lokalu. Do oséb mogacych narazié¢ na niebezpieczenstwo innych
uzytkownikdow moga by¢ zawiadomione odpowiednie stuzby porzadkowe.

W czasie, gdy w domu Uzytkownika panuje choroba zakazna, nie moze on korzystac z oferty
i ustug Biblioteki.

W zajeciach nie mogg uczestniczy¢ osoby, w tym dzieci, z widocznymi infekcjami (katar,
kaszel, gorgczka).

Zabronione jest zachowanie ucigzliwe dla innych Uzytkownikéw oraz zaktdcajgce
Swiadczenie ustug bibliotecznych, m.in. prowadzenie gtosnych rozméw, gto$ne nastawianie
odtwarzaczy osobistych oraz korzystanie z telefondw komérkowych.

Zabronione sg wszelkie dziatania powodujgce niszczenie materiatow i urzagdzen nalezgcych
do Biblioteki lub uzyczonych (szczegdlnie ksigzek, sprzetu, urzadzen, materiatow
wystawienniczych i innych)



8. Bibliotekarz ma prawo wyprosi¢ uzytkownika nieprzestrzegajgcego zasad wspotzycia
spotecznego.

9. Szatnia jest bezptatna, za rzeczy pozostawione Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci.

10. Biblioteka prowadzi takze dziatalno$¢ gospodarcza — wynajem pomieszczenn podmiotom
dziatalnosci gospodarczej, instytucjom i osobom indywidualnym na zasadach komercyjnych
(odptatnie) lub niekomercyjnie wg odrebnych przepisow.

Rozdziat Il
Zasady korzystania ze zbioréw Biblioteki
§4
Ogolne zasady korzystania z ustug biblioteki
1. Korzystanie z ustug Biblioteki jest bezptatne, z wyjgtkiem optat pobieranych za:
1) niezwrdcenie w terminie wypozyczonych materiatéw bibliotecznych,
2) upomnienie telefoniczne lub pisemne,
3) uszkodzenie, zniszczenie lub zagubienie materiatéw bibliotecznych,
4) uszkodzenie, zniszczenie lub wyrwanie etykiety RFID,
5) wyrobienie duplikatu karty bibliotecznej,

6) koszt przesytki materiatéw bibliotecznych pozyskanych na zasadach wypozyczen
miedzybibliotecznych,

7) ustugi reprograficzne,
8) wydruki z komputera,
9) zajecia edukacyjne.

2. Wysoko$é optat oraz zasady regulowania optat okreslone sg w zatgczniku nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

3. Biblioteka oferuje ustuge mobilnej biblioteki. Zasady korzystania okresla zatacznik nr 2 do
Regulaminu.

4. Biblioteka Swiadczy ustugi w zakresie edukacyjnym, kulturalnym i animacyjnym. Zasady
korzystania okresla zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

5. Biblioteka umozliwia korzystanie ze sprzetu komputerowego i Internetu na zasadach
okreslonych w zatgczniku nr 4 do Regulaminu.

6. Godziny otwarcia poszczegdlnych agend okresla oddzielne zarzadzenie dyrektora.

7. Dyrektor Biblioteki ma prawo zamkng¢ Biblioteke lub jej agendy na czas okreslony z powodu
awarii, prac porzgdkowych, inwentaryzacji zbiordw lub innych waznych przyczyn.

§5

Rejestracja czytelnikow

1. Czytelnikiem Biblioteki moze zosta¢ kazdy, kto dopetni nastepujacych formalnosci
obowigzujgcych przy zapisie:



a) zapozna sie szczegotowo z Regulaminem;

b) okaze wazny dokument ze zdjeciem i numerem PESEL, potwierdzajgcy tozsamos¢;

c) wypetni karte zapisu (zatacznik nr 5) i zobowigze sie wtasnorecznym podpisem do
przestrzegania Regulaminu

2. Za czytelnika do 18 roku zycia odpowiada i podpisuje karte zapisu z formularzem poreczenia

(wzor zatgcznik nr 5) rodzic lub opiekun prawny, w tym:
a) do 13 roku zycia dziecko zapisuje osobiscie rodzic lub opiekun prawny,
b) powyzej 13 roku zycia dziecko moze zapisac sie do biblioteki za zgodg rodzica lub
opiekuna prawnego

3. Czytelnik, ktéry zostat zapisany przez rodzica/opiekuna jako nieletni, po ukoriczeniu 18 lat
musi zgfosic sie osobiscie do Biblioteki w celu podpisania karty zapisu.

4. W bazie przechowywane sg nastepujgce dane: nazwisko i imie, PESEL, pte¢, adres
zamieszkania/adres do korespondencji (jezeli jest inny), numer telefonu kontaktowego,
adres mailowy, przynaleznos¢ do grupy spoteczno-zawodowej (wg klasyfikacji GUS).

5. Uzytkownik zobowigzany jest poinformowac Biblioteke o zmianie danych zawartych w §5
ust. 4

6. Czytelnik rezygnujacy z ustug Biblioteki sktada pisemne Oswiadczenie, ktérego wzér
stanowi Zatacznik nr 6 do Regulaminu. Ztozenie Oswiadczenia nie zwalnia Czytelnika
z uregulowania zobowigzan wobec Biblioteki. Konto Czytelnika nie zostanie usuniete do
czasu ich uregulowania.

7. Osoby trzecie majg mozliwosé¢ poinformowania o $mierci Czytelnika poprzez ztozenie
Oswiadczenia zgodnie z Zatgcznikiem nr 7 do Regulaminu.

§6
Elektroniczna forma rejestracji czytelnikow

1. Biblioteka oferuje mozliwos¢ zapisu rowniez w trybie online poprzez strone internetowg
biblioteki (www.biblioteka.grodzisk.pl)

2. Woypetnienie formularza jest jednoznaczne z potwierdzeniem znajomosci Regulaminu
i akceptacjg jego postanowien.

3. Chcac aktywowac konto, nalezy zgtosi¢ sie do dowolnej placéwki, w terminie 10 dni od daty
zapisu i okaza¢ dokument tozsamosci celem weryfikacji danych oraz podpisa¢ karte zapisu.
Po dopetnieniu formalnosci czytelnik otrzymuje karte biblioteczna.

4. Z elektronicznej formy rejestracji moze skorzystaé osoba petnoletnia.

§7
Karty Biblioteczne

1. Podczas dokonywania zapisu uzytkownikom wydawana jest karta biblioteczna Ilub
aktywowana jest Grodziska Karta Mieszkarica. Wydanie pierwszej karty jest
bezptatne. W przypadku zgubienia lub zniszczenia karty bibliotecznej czytelnik po okazaniu
dowodu osobistego lub dokumentu ze zdjeciem, moze wyrobié duplikat karty bibliotecznej,
ktorego koszt okresla zatgcznik nr 1 lub aktywowaé Grodziskg Karte Mieszkanca.

2. Nakarcie bibliotecznej znajduje sie napis ,,Biblioteka Publiczna Gminy Grodzisk Mazowiecki”,
numer karty oraz kod kreskowy.

3. Uzytkownik zobowigzany jest do przedtozenia karty bibliotecznej lub Grodziskiej Karty
Mieszkanca z chwilg korzystania z ustug Biblioteki.



Za osoby niepetnoletnie wypozyczen z uzyciem karty bibliotecznej lub Grodziskiej Karty
Mieszkarnca mogg dokonywac rodzice lub opiekunowie prawni.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za konsekwencje wynikte z postugiwania sie Kartg
przez osoby nieuprawnione

Osoba, ktdra utracita karte, zobowigzana jest do niezwtocznego powiadomienia o tym fakcie
dowolnej placéwki Biblioteki osobiscie lub telefonicznie. W przeciwnym razie zostanie
obcigzona kosztami wyniktymi z postugiwania sie kartg przez osoby nieuprawnione. Od
momentu powiadomienia o utracie karty odpowiedzialnos¢ za skutki postugiwania sie kartg
przez osoby nieuprawnione przejmuje Biblioteka.

§8

Warunki korzystania ze zbiorow Wypozyczalni dla Dorostych i Mtodziezy, Oddziatu dla
Dzieci, filii oraz punktéw bibliotecznych

Czytelnik moze mieé¢ wypozyczonych na koncie do 10 jednostek inwentarzowych ze
wszystkich placowek Biblioteki na okres:

a) ksigzki — 30 dni,

b) ksigzke méwiong (audiobook) — 14 dni,

c) filmy—7dni,

d) gry planszowe —14 dni,

e) czytniki ebookéw oraz Czytaki - 30 dni, warunki korzystania i wzér umowy
uzyczenia okresla Zatgcznik nr 8 do Regulaminu

Wyjatek stanowig gry planszowe, jednorazowo czytelnik na karte moze wypozyczy¢ dwie gry
planszowe.

. Termin zwrotu ulega automatycznie wydtuzeniu w przypadku gdy wypada w dniu w ktérym

Biblioteka jest nieczynna. O zmianie terminu zwrotu informuje czytelnika bibliotekarz,
zaznaczajgc uzgodniony termin zwrotu na koncie czytelnika.

. Termin zwrotu mozna przedtuzyé jednokrotnie osobiscie, telefonicznie lub przez konto

online, jesli wypozyczona pozycja nie zostata wczesniej zarezerwowana przez innego
uzytkownika lub jezeli nie minat termin zwrotu danej pozycji.

Bibliotekarz moze skrdci¢ czas wypozyczonych pozycji informujgc o tym czytelnika, jezeli jest
duze zainteresowanie na dang ksigzke ze strony innych uzytkownikow.

Wypozyczajacy moze zarezerwowac¢ do 5 materiatéw bibliotecznych znajdujacych sie
aktualnie w Bibliotece i zaméwi¢ do 10 materiatéw bibliotecznych aktualnie wypozyczonych.
Zarezerwowane materiaty nalezy odebraé w ciggu 3 dni roboczych od daty powiadomienia
(sms lub mailowego). Po tym terminie rezerwacje sg anulowane.

Rezerwacji i zamowien zbioréow bibliotecznych czytelnik dokonuje samodzielnie poprzez
konto online. W przypadku awarii systemu mozliwe jest zarezerwowanie telefonicznie lub u
bibliotekarza.

Na podstawie pisemnego zamodwienia ztozonego przez czytelnika, Biblioteka sprowadza
z innych bibliotek ksigzki, ktorych nie posiada we wiasnym ksiegozbiorze (wypozyczenia
miedzybiblioteczne). Materiaty biblioteczne wypozyczone przez Biblioteke w ramach
wypozyczen miedzybibliotecznych udostepnia sie czytelnikom na miejscu, pozostajg one
w Bibliotece przez okres 2 tygodni, liczgc od dnia otrzymania przesytki przez Biblioteke.
Koszty zwigzane z obstugg wypozyczen miedzybibliotecznych pokrywa czytelnik.



10.
11.

12.

13.

14.

Czytelnik jest zobowigzany do poszanowania ksigzek, audiobookdow, filméw, gier
planszowych. Powinien tez zwrdci¢ uwage na ich stan przed wypozyczeniem. Zauwazone
uszkodzenia nalezy zgtosi¢ bibliotekarzowi. Czytelnik ponosi petng odpowiedzialnos¢
materialng za zniszczenie badz zdekompletowanie wypozyczonych zbiordéw.

Bibliotekarz odbierajgcy od Czytelnika wypozyczong ksigzke, audiobook, film, gre jest
zobowigzany sprawdzic stan i kompletnosé.

Przy zwrocie gry planszowej Biblioteka zastrzega sobie termin jednego dnia roboczego na
sprawdzenie kompletnosci zestawu.

Gier planszowych nie mozna zwraca¢ do wrzutni i ksigzkomatu

Czytelnik powinien sprawdzi¢ stan gry przed jej wypozyczeniem. Kazda gra planszowa
zawiera informacje dotyczacy jej petnego wyposazenia. Jakiekolwiek braki lub uszkodzenia
powinny zosta¢ zgtoszone przed wypozyczeniem. Niezgtoszenie brakéw i uszkodzen gry
traktowane jest jako wypozyczenie gry kompletne;j.

Biblioteka udostepnia czytelnikom kody do korzystania z serwiséw internetowych
udostepniajgcych e-booki iaudiobooki na zasadach okreslonych w zatgczniku nr 9 do
Regulaminu

Czytelnik moze catodobowo zwracac zbiory biblioteczne za posrednictwem Wrzutni. Zasady
korzystania z Wrzutni okresla Zatgcznik nr 10 do Regulaminu.

Czytelnik moze catodobowo wypozycza¢ i zwraca¢ zbiory biblioteczne z Biblioteki za
posrednictwem Ksigzkomatu. Zasady korzystania z Ksigzkomatu okresla Zatgcznik nr 11 do
Regulaminu.

§9
Warunki korzystania ze zbioréw Czytelni Naukowej
oraz z ksiegozbiorow podrecznych Oddziatu dla Dzieci oraz filii

Korzystanie z ksiegozbioréw podrecznych Czytelni Naukowej, Oddziatu dla Dzieci oraz filii
odbywa sie na miejscu za okazaniem karty bibliotecznej.

Dostep do czasopism biezgcych jest wolny, numery archiwalne podaje bibliotekarz.
§10
Odpowiedzialnos¢ za przetrzymywanie materiatéw bibliotecznych.

Czytelnik zobowigzany jest do zwrotu w regulaminowym terminie wypozyczonych
materiatow. Biblioteka nie ma obowigzku informowania Czytelnika o mijajgcym terminie
zwrotu wypozyczonych materiatdw. Powiadomienia i upomnienia generowane
automatycznie przez system biblioteczny majg wytgcznie charakter pomocniczy

i informacyjny.

Niezwrdcenie w terminie wypozyczonych materiatéw oraz nieuiszczenie naleznych opfat
skutkuje wszczeciem procedury windykacji naleznosci cywilnoprawnych w Bibliotece
Publicznej Gminy Grodzisk Mazowiecki regulowanej oddzielnym zarzgdzeniem dyrektora
biblioteki.

Czytelnik, ktdry nie uregulowat zobowigzan wobec Biblioteki nie ma prawa

do korzystania ze zbiordw i ustug w zadnej placéwce do momentu ich uregulowania.
Czytelnikowi, ktéry zwrdcit materiaty biblioteczne, a nie uiscit optat za przetrzymanie
blokowane jest od tego dnia konto i naliczane sg odsetki ustawowe.



§11
Odpowiedzialnos¢ za zagubienie lub zniszczenie materiatéw bibliotecznych

1. Za szkody wynikte z zagubienia lub zniszczenia materiatéw bibliotecznych odpowiada
Czytelnik.

2. W przypadku zagubienia lub zniszczenia materiatéw Czytelnik zobowigzany jest
odkupié identyczng pozycje lub zaptaci¢ rownowartos$¢ jej aktualnej ceny rynkowe;.

3. Czytelnik moze, za zgodg osoby upowaznionej, dostarczy¢ zamiast zagubionej lub zniszczonej
pozycji, inng nie mniejszej wartosci i przydatng Bibliotece pod wzgledem
tresci.

Rozdziat V
Postanowienia kornicowe
§12

1. Uzytkownik nie stosujacy sie do przepisdw Regulaminu moze by¢ czasowo lub na state
pozbawiony prawa do korzystania z Biblioteki.

2. Od decyzji tej czytelnikowi przystuguje prawo odwotania sie do Dyrektora Biblioteki
Publicznej Gminy Grodzisk Mazowiecki, a od jego decyzji do Burmistrza Gminy Grodzisk
Mazowiecki.

3. Skargi i wnioski uzytkownicy moga kierowa¢ do Dyrektora Biblioteki Publicznej Gminy
Grodzisk Mazowiecki.

4. Zmiany postanowien regulaminu dokonuje sie w trybie zarzadzenia Dyrektora Biblioteki
Publicznej Gminy Grodzisk Mazowiecki.

5. Informacje o tresci zmian Regulaminu beda publikowane na stronie internetowej Biblioteki
oraz umieszczane w poszczegodlnych filiach. Po uptywie 30 dni od dnia opublikowania
informacji o zmianach uwaza sie, ze Czytelnik przyjat je do wiadomosci.

6. Biezgce komunikaty adresowane do Uzytkownikéw zamieszczane sg w obiektach Biblioteki,
na stronie internetowej www.biblioteka.grodzisk.pl oraz w poszczegdlnych oddziatach
i filiach.
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Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.05.2024r.



