ZARZADZENIE Nr 3/2025
Dyrektora Biblioteki Publicznej Gminy Grodzisk Mazowiecki
z dnia 27 stycznia 2025r.
w sprawie wprowadzenia regulaminu najmu pomieszczen i wyposazenia Biblioteki Publicznej
Gminy Grodzisk Mazowiecki w Grodzisku Mazowieckim.

Na podstawie Statutu Biblioteki Publicznej Gminy Grodzisk Mazowiecki nadanego Uchwalg Nr
22/2018 Rady Miejskiej w Grodzisku Mazowieckim z dnia 27 listopada 2018r. oraz zgodnie z § 3
ust.2 pkt.2) Regulaminu Organizacyjnego Biblioteki Publicznej Gminy Grodzisk Mazowiecki
wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 1/2019 Dyrektora Biblioteki z dnia 02 stycznia 2019 r.
zarzadzam co nastepuje:

§1.
Wprowadzam do stosowania Regulamin najmu pomieszczen i wyposazenia Biblioteki Publicznej
Gminy Grodzisk Mazowiecki w brzmieniu zatgcznika Nr 1 do Zarzadzenia.

§ 2.
Traci moc Zarzadzenie Nr 4/2019 Dyrektora Biblioteki Publicznej Gminy Grodzisk Mazowiecki
z dnia 01 marca 2019 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu najmu pomieszczen i wyposazenia
Biblioteki Publicznej Gminy Grodzisk Mazowiecki w Grodzisku Mazowieckim.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.02.2025r.




Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 3/2023
Dyrektora Biblioteki Publicznej Gminy Grodzisk Mazowiecki

Regulamin najmu pomieszczen i wyposazZenia
Biblioteki Publicznej Gminy Grodzisk Mazowiecki
§1
1. Regulamin okres$la zasady najmu pomieszczenn i wyposazenia nalezacego do Biblioteki
Publicznej Gminy Grodzisk Mazowiecki, zwanej dalej Wynajmujacym, a kazda osobg lub
podmiotem dokonujacym rezerwacji i najmu, zwanym dalej Najemca.
2. Najem o ktérym mowa w §1pkt.1 dotyczy:
a. Pomieszczen i wyposazenia Biblioteki Publicznej Gminy Grodzisk Mazowiecki znajdujacego
si¢ na II pietrze w budynku Mediateki w Grodzisku Mazowieckim przy ul. 3 Maja 57 w tym:
a) Sala komputerowa
b) Sala konferencyjna II p.
c) Box interaktywny
d) Sala oddziat dla dzieci
e) Sala You Media

3. Najmu pomieszczern dokonuje sie zgodnie z cennikiem najmu pomieszczen iwyposazenia
Biblioteki Publicznej Gminy Grodzisk Mazowiecki stanowigcym zalgeznik nr 1 do Regulaminu.

4. Wynajmujacy moze zawiera¢ umowy na dziatania jednorazowe i cykliczne.

5. W wyjatkowych przypadkach dyrektor Biblioteki moze odstapi¢ w czgsci od pobierania oplat za
wynajem, w szczegblnosci w przypadku podmiotéw wspoipracujgcych z Bibliotekg oraz
swiadezacych ustugi w zakresie zgodnym 2z dziatalnoscig statutowa Biblioteki. Wowczas
z zainteresowanym podmiotem sg prowadzone negocjacje (z uzasadnieniem prosby o czesciowe
odstgpienie od pobierania optat), a ich ostateczne ustalenia zawiera podpisana migdzy stronami
umowa.

6. Wylaczenia od zasady okreslonej w §1pkt. 3 moga dotyczy¢:

a. Najmu Organizatorowi i jednostkom organizacyjnym w celu realizowania zadan wlasnych
gminy,
b. podmiotom, ktdre wspdlnie z Bibliotcka Publiczng sg organizatorami/wspolorganizatorami
imprez kulturalno-o$wiatowych.
7. Odstapienie od pobierania oplaty w calosci moze nastapic wylgcznie w przypadku korzystania
z pomieszczen w celach o charakterze niekomercyjnym.
§2

1. Najem pomieszczent 1 wyposazenia moze nastapi¢ w celu zorganizowania szkolenia, konferencji,
warsztatow, zaje¢ edukacyjnych, spotkania lub wynajmu zwigzanego z imprezami kulturalnymi,
koncertami, przedstawieniami teatralnymi, widowiskami oraz innymi organizowanymi przez
Najemce.

2. Organizowane formy nie mogg utrudnia¢ wykonywania statutowych zadan Biblioteki Publicznej
Gminy Grodzisk Mazowiecki i kolidowac z ogdlnie przyjetymi zasadami etyki lub powodowaé
negatywnych skutkéw dla wizerunku Biblioteki Publicznej Gminy Grodzisk Mazowiecki.

3. Wynajmujacy nie ma obowigzku promowania Wydarzenia Najemcy. Caloscia organizacji tgcznie
z dziataniami promocyjno - marketingowymi zajmuje sie Najemca. Wynajem Sali nie nosi
znamion tzw. wspoélorganizacji, tzn. ze Wynajmujacy nie utozsamia sie z Wydarzeniem. Wsparcie



promocji ze strony Wynajmujgcego mozliwe jest na podstawie odrebnych ustalen. Strony ustalaja
wtedy dodatkowe koszty zwigzane z dziataniami promocyjnymi, ktdre poniesie Najemca.

§3
Procedura najmu:

1. W celu zawarcia umowy nalezy przedlozy¢ formularz rezerwacji Sali (zalacznik nr 2 do
regulaminu), na podstawie ktérego zostanie przygotowana umowa najmu.,

2. Dokonanie rezerwacji pomieszczen oznacza akceptacje niniejszego Regulaminu.

3. W przypadku przedtuzenia czasu korzystania z najmowanego pomieszczenia w stosunku do czasu
zarezerwowanego, o ile istnieje taka mozliwos¢, Wynajmujacy moze wyrazi¢ zgode na
przedtuzenie najmu, a co z tym zwigzane, jest uprawniony do naliczenia dodatkowej oplaty za
rozpoczeta dodatkows godzing najmu w wysokosci stawki godzinowej okreslonej w Cenniku.

4. Zaplaty nalezy dokonaé przelewem na rachunek bankowy Biblioteki wskazany w wystawionym
przez Wynajmujgcego rachunku w terminie 7 dni od jego wystawienia.

5. Wynajmujacy nie wyraza zgody na uzytkowanie najmowanego pomieszczenia niezgodnie
Z UMOwa.

6. Wynajmujacy moze odmowi¢ Najemcy mozliwosei wynajmu, je$li stwierdzi, ze charakter
wydarzenia w znacznym stopniu narusza dobre imi¢ Wynajmujacego, niesie w sobie tresci
agresywne, pornograficzne, inne demoralizujace lub obrazajace publicznos¢.

7. Wynajmujacy zastrzega sobie réwniez prawo do odmoéwienia wynajmu w przypadku najmu
o charakterze politycznym (agitacje, propaganda, podzeganie do konfliktu itp.).

8. W wyjatkowych sytuacjach (zdarzenia losowe, zaloba narodowa, itp.) wynajmujacy moze podjac
decyzje o odwolaniu wydarzenia.

§4

1. Rezerwacji pomieszczen, wszelkich uzgodnien i warunkéw najmu dokonujg osoby do tego

uprawnione.

2. Osoby te odpowiadaja za ustalenie warunkow umowy zgodnie zniniejszym Regulaminem,

przygotowanie umowy, przygotowanie najmowanego pomieszczenia zgodnie z umowa, przekazanie

najmowanego pomieszczenia, ustalenie nadzoru w czasie najmu oraz za odbior pomieszczenia po
najmie.

3. Zapytania oraz formularz rezerwacji Sali nalezy sktada¢ osobiscie lub kierowa¢ mailowo na

adres: kontakt@biblioteka.grodzisk.pl

4. Zapytania dotyczace postanowien niniejszego Regulaminu mozna kierowaé¢ do Dyrektora

Biblioteki mailem: d.olejnik@biblioteka.grodzisk.pl

§5

1. Najemca zobowigzany jest przed przejeciem pomieszczen zapoznac sie z ich stanem technicznym

i zglosi¢ Wynajmujgcemu wszelkie uwagi.

2. Najemca ponosi pelng odpowiedzialnos¢ za uczestnikow oraz osoby zatrudnione przez Najemce

do prowadzenia lub obstugi Wydarzenia. Najemca zwalnia niniejszym Wynajmujacego z wszelkiej

odpowiedzialnosci z tego tytutu.

3. Najemca zobowigzany jest do wlasciwego uzytkowania i pozostawienia wynajmowanych

pomieszczen 1 urzadzen bez jakichkolwiek uszkodzen, zniszczen lub pogorszenia stanu

dotychczasowego.

4. Najemca zostanie obcigzony pelnymi kosztami naprawy uszkodzen powstalych w wyniku

uzytkowania pomieszczenia przez Najemcg.




5. Odpowiedzialno§¢ za przebieg, organizacj¢ i bezpieczenstwo uczestnikow, podczas trwania
umowy najmu spoczywa w catosci na Najemcy.
6. Najemca jest zobowigzany do zapoznania si¢ i przestrzegania przepisow sanitarnych, bhp i p.poz.
oraz do zachowania tadu i porzgdku na calym terenie placowki.
7. We wszystkich najmowanych pomieszczeniach obowigzuje catkowity zakaz palenia tytoniu,
papierosow elektronicznych, spozywania alkoholu oraz srodkow odurzajacych.
8. Wynajmujacy moze odstagpi¢ od umowy lub dokonal jej rozwigzania ze skutkiem
natychmiastowym, w szczegélnosci w przypadkach naruszenia warunkdw umowy najmu,
wykorzystania najmowanych pomieszczefi niezgodnie z przeznaczeniem, naruszenia przepisow
dotyczacych bezpieczenstwa, w tym przepisow przeciwpozarowych, niszczenia mienia
Wynajmujacego, itp.
9. Najemca o$wiadcza, ze podczas organizowanych w pomieszczeniach wydarzen nie bedzie
narusza¢ praw przystugujacych osobom trzecim, w szczegdlnoscei praw autorskich innych oséb.
10. Najemca zobowigzany jest wspolpracowaé w czasie najmu pomieszczen z wyznaczonymi
pracownikami biblioteki.
11. Wynajmujacy nie odpowiada za rzeczy i przedmioty warto§ciowe pozostawione w czasie najmu.
W takiej sytuacji Najemca powinien zawiadomi¢ o tym fakcie Wynajmujacego, co jednak nie
oznacza przejecia przez Wynajmujgcego pieczy nad tymi rzeczami, ani zawarcia umowy
przechowania.

§6.
1. Wynajmujacy udostepnia Najemcy pomieszczenia wraz z urzadzeniami/sprz¢tem zgodnie
Z postanowieniami zawartymi w umowie.
2. Wynajmujacy nie ponosi odpowiedzialnosci za stan techniczny i bezpieczenstwo sprzgtu
i urzgdzen niestanowigcych jego whasnosci.
3. Wszelkie wrzadzenia znajdujagce sic na wyposazeniu pomieszczen (sal) — naglosnienie,
o$wietlenie, multimedia — mogg byé obstugiwane wylacznie przez pracownikow (lub osoby
Z ramienia) Wynajmujacego.
4. Wynajmujacy nie ponosi odpowiedzialnosei za treSci prezentowane przez Najemce podczas
wynajmowania pomieszczen, jednoczesnie Wynajmujacy zastrzega, ze prezentowane tredci nie moga
godzi¢ w obyczajnosé publiczng, narusza¢ dobr osobistych lub praw autorskich 0sob trzecich.

§7.
1. Wynajmujacy zastrzega sobie prawo wprowadzania zmian do obowigzujacego Regulaminu.
2. Wszystkie zmiany bedg wprowadzane na biezgco 1 publikowane na stronie
www.biblioteka.grodzisk.pl
3. Wynajmowane pomieszczenia $3 monitorowane zgodnie z Regulaminem monitoringu
wizyjnego w Bibliotece Publicznej Gminy Grodzisk Mazowiecki.
4. Najemca wyraza zgode na przetwarzanie jego danych osobowych przez Wynajmujacego dla
potrzeb niezbednych dla $wiadczonych uslug (zgodnie z Ogdlnym Rozporzadzeniem o ochronie
danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016).
5. Wszelkie spory, mogace wynikngé z tytulu najmu pomieszczen poddaje si¢ orzecznictwu Sadu
wlasciwego dla siedziby Wynajmujgcego.




Zalagcznik Nr 1

do Regulaminu najmu pomieszczen i wyposazenia

Biblioteki Publicznej Gminy Grodzisk Mazowiecki
wprowadzonego zarzadzeniem nr 3/2025 z dn.27.01.2025r,
Dyrektora Biblioteki Publicznej Gminy Grodzisk Mazowiecki

Cennik najmu pomieszczen i wyposaZenia
Biblioteki Publicznej Gminy Grodzisk Mazowiecki

Najem o ktérym mowa w §lpkt.l] Regulaminu najmu pomieszczen i wyposazenia Biblioteki
Publicznej Gminy Grodzisk Mazowiecki dotyczy:

1. Pomieszczen i wyposazenia Biblioteki Publicznej Gminy Grodzisk Mazowiecki znajdujacego sie
na II pietrze w budynku Mediateki w Grodzisku Mazowieckim przy ul. 3 Maja 57 w tym:

a. Sala komputerowa na Il pigtrze o wymiarach 38,96 m? - dane techniczne ogolne, cennik

e Wyposazenie: ekran projekcyjny, projektor multimedialny, WI-F1 1 dostq,p' do Internetu, flipchart,
stoliki komputerowe, krzesta, 12 laptopow,

e Organizacja zajg¢ edukacyjnych, szkolen, warsztatow i inne do uzgodnienia.

» Sala w ustawieniu szkolnym (z laptopami) na 12 stanowisk.

Cennik wynajmu sali
¢ Wylacznie sala komputerowa (bez laptopéw) - 50 zl/godz.
e Sala komputerowa z laptopami 15,6 HP - 100 zl/godz.

b. Sala konferencyjna (mala) na II pi¢trze o wymiarach 21 m® - dane techniczne ogélne, cennik
¢ Wyposazenie ekran projekcyiny, WI-FI i dostep do Internetu, flipchart, stol, krzesta.
e Sala w ustawieniu konferencyjnym na 12 oséb,

Cennik wynajmu sali
e Koszt wynajmu sali- 50 zl/godz.

Sala cichej pracy na Il pietrze o wymiarach 50 m? - dane techniczne ogélne, cennik
Wyposazenie: telewizor multimedialny 46 cali, mozliwos¢ ustawienia ekranu projekcyjnego,
projektor multimedialny, WI-FI i dostep do Internetu, flipchart, stoliki, krzesta.

e Organizacja zaj¢é edukacyjnych, szkolen, warsztatéw i inne do uzgodnienia.

e Sala w ustawieniu kinowym/konferencyjnym na 45 osob,

e Sala w ustawieniu szkolnym na 26 osob,

e Sala w ustawieniu bankietowym na 16 o0séb,

o Sala w ustawieniu w podkowe na 20 oséb.
Cennik wynajmu sali

e Koszt wynajmu sali- 100 zl/godz.

d. Box interaktywny na Il pietrze o wymiarach 68 m? - dane techniczne ogélne, cennik

o  Wyposazenie: ekran multimedialny 86 cali, mozliwo$¢ ustawienia ekranu projekcyjnego,
projektor multimedialny, WI-FI i dostgp do Internetu, flipchart, dywan interaktywny.

o Organizacja zaje¢ edukacyjnych, szkolen, warsztatéw, imprez o charakterze rozrywkowym, inne
do uzgodnienia.




Sala w ustawieniu teatralnym/konferencyjnym na 45 osob,
Sala w ustawieniu w podkowg na 30 os6b.

Cennik wynajmu sali

Koszt wynajmu sali- 100 zl/godz.

Sala oddzial dla dzieci na II pietrze o wymiarach 50 m? - dane techniczne ogélne, cennik

Wyposazenie: mozliwos¢ ustawienia ekranu projekcyjnego, projektor multimedialny, WI-FI i
dostep do Internetu, flipchart, krzesta.

Organizacja zajg¢ edukacyjnych, szkoleni, warsztatow inne do uzgodnienia.

Sala w ustawieniu kinowym/konferencyjnym na 45 oséb,

Sala w ustawieniu w podkowe na 20 oso6b.

Cennik wynajmu sali

Koszt wynajmu sali- 100 zl/godz.

Sala YOU MEDIA na II pietrze o wymiarach 107 m? - dane techniczne ogélne, cennik
Wryposazenie: Ekran multimediainy 86” 2z mozliwoécia prezentowania z komputera
zewnetrznego, WiFi z dostgpem do internetu, flipchart, krzesta, mozliwo$¢ dostawienia stoléw,
stanowisko biezni VR, konsola Xbox Series X — max 4 pady, roboty Photon — max. 12 sztuk,
roboty InoBOT — 6 sztuk, LEGO WeDo 2.0 — klocki z mozliwoscia programowania, drukarka 3D,
dhugopisy 3D — max. 12 sztuk, stél multimedialny z oprogramowaniem Nuitec Campfire, okulary
XR Meta Quest 3, symulator jazdy samochodem, laptopy z oprogramowaniem Minecraft
Education — max. 10 sztuk, tablety — max 6 sztuk.

Oprogramowanic tabletow: WeDo 2.0, Photon Coding, Scottiec Go! Edu, InO-Bot
Oprogramowanie laptopéw: WeDo 2.0, Photon Coding, Minecraft Education

Organizacja zaje¢ edukacyjnych, szkolen, warsztatow, imprez gameingowych inne do
vzgodnienia (koszt zajeé jest wyceniany indywidualnie wg udostepnianegoe sprzgtu, zuzycia,
materialéw eksploatacyjnych etc.).

Sala w ustawieniu kinowym/konferencyjnym na 50 oséb,

Sala w ustawieniu w podkowe na 42 0séb.

Cennik wynajmu sali

Koszt wynajmu sali- 250 zt/godz. + pracownik obstugi Sali — 100 zt/godz.

. Pomieszczenia Biblioteki Publicznej Gminy Grodzisk Mazowiecki wynajmowane sa w gadzinach
pon-$r 8.00-20.00, czwartek-pigtek 8.00-17.00, soboty 10.00-14.00. Do wynajmu poza godzinami
pracy biblioteki nalezy doliczy¢ koszt pracownik obstugi Sali — 100 zl/godz.



BIBLIOTEKA PUBLICZNA GMINY GRODZISK MAZOWIECKI
Ul 3 MAJA 57, 05-825 GRODZISK MAZOWIECKI

NIP. 529-17-03-759, REGON: 140170179

TEL. 22120-29-00, E-MAIL: kontakt@biblioteka.grodzisk.pl

Zalgcznik Nr 2

do Regulaminu najmu pomieszczen i wyposazenia

Biblioteki Publicznej Gminy Grodzisk Mazowiecki
wprowadzonego zarzadzeniem nr 3/2025 z dn.27.01.2025r.
Dyrektora Biblioteki Publicznej Gminy Grodzisk Mazowiecki.

FORMULARZ REZERWACJI SALI

Imi¢ i nazwisko

Telefon kontaktowy

e-mail

Nazwa firmy

Reprezentowana przez:

Adres firmy

NIP

Rodzaj Sali

Cel wynajmu

Data wynajmu

Godziny wynajmu

Liczba uczestnikow

Uwagi (naglosnienie,

oSwietlenie, stoly, krzesla,
flipchart, ekran, projektor

itp.)







